MRAGOWSKIE CENTRUM KULTURY
Dziat Biblioteka Miejska

ADM.260.21.2025

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 2 2023 r., poz. 1605 z pézn. zm.), zapytanie ofertowe nie jest objete przepisami
ustawy. Tres$¢ niniejszego ogloszenia nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu
Cywilnego.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na: ,,Opracowanie strategii dla Mragowskiego Centrum Kultury na lata 2026-2031
uwzgledniajacego wszystkie dzialy instytucji, w tym Bibliotek¢ Miejska”.

1. OKreslenie trybu zamoéwienia.

Postgpowanie prowadzone na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - Prawo zamowien
publicznych (zarzadzenie Nr 3/2021 Dyrektora Mragowskiego Centrum Kultury z dnia 29
stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Nazwa i adres zamawiajgcego.
Mragowskie Centrum Kultury

ul. Warszawska 26

11-700 Mragowo
e-mail:sekretariat@mck.mragowo.pl

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie strategii dla Mragowskiego Centrum Kultury na
lata 2026-2031 uwzgledniajacego wszystkie dzialy instytucji, w tym Biblioteke Miejska.
Opracowanie strategii powinno mie¢ charakter partycypacyjny, obejmowa¢ diagnoz¢ stanu
obecnego, okreslenie celow strategicznych i operacyjnych oraz plan dzialan wraz
z harmonogramem i sposobami monitorowania postgpéw. Podczas procesu opracowywania
strategii oferent powinien uwzgledni¢ wykorzystanie naukowych metod zbierania
i analizowania danych.
W procesie budowy strategii dookreslone zostang m. in.:

e potencjal MCK,

e potrzeby spolecznosci lokalne;j,

e misjai wizja MCK,

e obszary rozwoju,

e zasoby,

e cele i dziatania oraz sposoby realizacji.

Etap I Opracowanie strategii
Podczas procesu opracowania strategii nalezy uwzgledni¢ nastgpujace etapy:
1. Diagnoza obecnego stanu instytucji (cele, zadania, zasoby, otoczenie).



2. Okreslenie wizji, misji oraz celéw strategicznych i operacyjnych instytucji.
Zdefiniowanie obszaréw dziatania.

3. Propozycje konkretnych dzialan i projektow (opracowanie dziatan krotko-
i dlugoterminowych).

4. Harmonogram realizacji strategii.

5. Sposdb monitorowania i ewaluacji strategii.

Etap II Sporzadzenie dokumentu strategii dla Mragowskiego Centrum Kultury na lata
2026-2031 uwzgledniajgcego wszystkie dzialy instytucji, w tym Bibliotek¢ Miejska.
Minimalny zakres strategii:

1. Wstep (charakterystyka MCK, kontekst i opis procesu tworzenia strategii).

2. Diagnoza obecnego stanu instytucji (charakterystyka odbiorcoéw oraz ich potrzeb, ocena
zasobow instytucji, analiza otoczenia, okreslenie mocnych, stabych stron instytucji oraz
szans i zagrozen).

Wizja, wartosci oraz misja instytucji (w tym dtugofalowa wizja rozwoju).

Cele strategiczne, operacyjne oraz kluczowe obszary dzialania.

Harmonogram realizacji strategii uwzgledniajacy dziatania dtugo- i krotkoterminowe.
Monitoring i ewaluacja strategii.
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W ofercie nalezy uwzgledni¢ koszt:
1. Co najmniej 5 spotkan warsztatowych (5-6 godzinnych) z pracownikami
zamawiajacego i/lub interesariuszami w MCK.
2. Opracowanie materialow do spotkan.
Analize i opracowanie danych po spotkaniach.
4. Sporzadzenie dokumentu Strategii.
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4. Warunki udzialu w post¢gpowania:

1. Wykonawcy musza posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci zgodnie z przedmiotem zamowienia.

2. Wykonawcy posiadaja niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, w tym:

a) prowadza wlasng strong internetowa,

b) prowadza komercyjne szkolenia stacjonarne i online,

c¢) prowadza bezplatne webinaria.

3. Wykonawca wykaze, ze dysponuje osoba/osobami o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych, doswiadczeniu i wyksztalceniu niezbednym do wykonania zaméwienia.
Informacje o osobach, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnieni, doswiadczenia
i wyksztalcenia niezb¢dnego do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami nalezy poda¢ w ofercie.



5. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1, zawiera¢ nazwe
i adres Wykonawcy, musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione lub upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

2. Podpisy na ofercie musza by¢ czytelne, a w przypadku podpisu nieczytelnego opatrzone
imienng pieczatka.

3. W cenie wykonania przedmiotu zamdwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie naktady
finansowe zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia,

5. Wykonawca w ofercie powinien poda¢ ceng netto i ceng brutto.

6. Oferta powinna by¢ oznaczona w nastgpujacy sposob: ,,Oferta na opracowanie strategii dla
Mragowskiego Centrum Kultury na lata 2026-2031 uwzgledniajacego wszystkie dzialy
instytucji, w tym Biblioteke Miejska”.

6. Termin realizacji zamowienia:
- do 6 miesigcy od ztozenia zamdwienia.

7. Kryterium oceny ofert:
Zamawiajacy ocenia oferty biorac pod uwage kryterium ceny oferty — 100%

8. Miejsce i termin skladania ofert.

Ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie droga korespondencyjng na adres: Mragowskie
Centrum Kultury, ul. Warszawska 26, 11-700 Mragowo, lub poczta elektroniczna na adres
sekretariat@mck.mragowo.pl do dnia 24.07.2025 roku do godz. 12.00.

9. Obowigzek RODO

W zwiazku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych RODO):

1.  Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Mrggowskie Centrum Kultury
z siedzibg przy ul. Warszawskiej 26, 11-700 Mragowo.

2. Osobg udzielajacg wyjasnien w zakresie ochrony danych osobowych jest Inspektor
Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé si¢ za pomocg poczty elektronicznej
e-mail:iod@warmiainkaso.pl lub na adres korespondencyjny Administratora danych;

3. Celem przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest przeprowadzenie postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku
z przepisami Ustawy z dnia z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

5. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych sg przede wszystkim organy wiadzy publicznej
oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organow wiadzy
publicznej w zakresie i w celach, ktére reguluja przepisy powszechnie obowigzujacego
prawa.

6. Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
mie¢dzynarodowe;j.

7. Pana/Pani dane osobowe bgda przechowywane przez okres 5 lat (odrzucone oferty) liczone
od roku nastepujacym, po roku w ktérym sprawe zakonczono oraz 10 lat (umowa i wybrana
oferta) liczone od chwili zakonczenia podpisanej umowy;



10.

11.

Posiada Pan/Pani prawo do dostepu do danych osobowych/ sprostowania danych
osobowych/ zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych/
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa),

Jezeli przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody ma
Pan/Pani prawo do cofnigcia udzielonej zgody w dowolnym momencie bez wplywu na
zgodno$é z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest Pan/Pani
zobowigzania do ich podania, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych osobowych
stanowi przepis prawa. Konsekwencja nie podania danych osobowych jest brak
mozliwosci osiggniecia celu, jakim jest spelnienie ciagzacego obowigzku prawnego na
Administratorze;

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda podlegac¢
profilowaniu.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania postepowania, jego uniewaznienia lub
zamknigcie bez wybrania ktorejkolwiek z ofert oraz odstapienia od zawarcia umowy w kazdym
czasie bez podania przyczyn o czym zostang poinformowani Wykonawcy, do ktérych zostalo
wystane zaproszenie do sktadania ofert.

11. Do udzielania wyjasnien dotyczacych zaméwienia ze strony Zamawiajacego, upowaznione
sa: Pani Kinga Tafel, tel. 89 743 3472 oraz Pani Monika Pacek 89 743 3462.

Mragowo dnia 15.07.2025 r.




